
  

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ

  

RESOLUÇÃO Nº 38

  

Aprova o Regimento
do Comitê Setorial de
Extensão do Campus
Avançado da UFPR em
Jandaia do
Sul. Estabelece as
normas de
funcionamento do
Comitê Setorial de
Extensão do Campus
Avançado da
Universidade Federal do
Paraná em Jandaia do Sul
(CSE-JA), qualificado
como órgão assessor da
Direção do Campus, de
acordo com a Res. 36/19-
COPLAD, os princípios da
extensão universitária e
as diretrizes da Pró-
Reitoria de Extensão e
Cultura (PROEC) da
UFPR. O documento
define a estrutura,
composição,
competências,
funcionamento das
reuniões plenárias e os
procedimentos relativos à
apreciação das atividades
de extensão, garantindo
a transparência, a
participação democrática



e o compromisso
institucional com a
comunidade acadêmica e
a sociedade.

 
O CONSELHO DIRETOR, órgão normativo, consultivo e

deliberativo da Administração Superior do Campus Avançado da
Universidade Federal do Paraná em Jandaia do Sul, no uso de
suas atribuições conferidas pelo art. 17 do Regimento do Campus
Avançado da UFPR em Jandaia do Sul, consubstanciado no
parecer exarado pelo Conselheiro Maycon Diego Ribeiro e por
unanimidade de votos,

 
RESOLVE:
 

CAPÍTULO I

FINALIDADE

 
Art. 1º - O Comitê Setorial de Extensão do Campus Avançado da
Universidade Federal do Paraná em Jandaia do Sul (CSE-JA)
possui caráter consultivo, propositivo e deliberativo, vinculado
conforme competência designada pela Resolução nº 57/19 do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão (CEPE), com a
finalidade de apoiar e acompanhar o desenvolvimento das
políticas e ações de extensão, no âmbito do Campus Avançado da
UFPR em Jandaia do Sul.
 

CAPÍTULO II

COMPETÊNCIAS

 
Art. 2º - Compete ao Comitê Setorial de Extensão:
I - Orientar e incentivar o desenvolvimento de extensão no



Campus Avançado da UFPR em Jandaia do Sul;
II - Apoiar e acompanhar o desenvolvimento das atividades de
programas e projetos de extensão, bem como dar ciência às
propostas de novos projetos e/ou programas e de relatórios finais
encaminhados ao Comitê Assessor da Extensão (CAEX);
III - Analisar, emitir parecer relativo aos âmbitos acadêmico,
formativo e extensionista e aprovar, via Sistema de Gestão da
Extensão, propostas e relatórios de Eventos, Cursos e Prestação
de Serviço Extensionista, no âmbito do Campus Avançado da
UFPR em Jandaia do Sul;
IV - Definir e publicizar orientações para apresentação de
recursos sobre suas deliberações acerca de atividades de
extensão em seu âmbito de atuação;
V - Apreciar e deliberar sobre recursos apresentados a esse
Comitê pelos coordenadores(as) de atividades de extensão;
VI - Analisar, emitir parecer relativo aos âmbitos acadêmico,
formativo e extensionista e aprovar, via Sistema de Gestão da
Extensão, os relatórios anuais de programas e projetos oriundos
do Campus Jandaia do Sul e encaminhá-los para certificação;
VII - Informar, sempre que solicitado, sobre a extensão
universitária à direção do Campus Avançado da UFPR em Jandaia
do Sul;
VIII - Representar o CSE-JA no CAEX.
§ 1º - A competência do CSE-JA é regida pelo art. 14 da
Resolução no 57/19 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão
(CEPE).
§ 2º - Não compete ao CSE-JA a análise quanto a dimensões
financeiras e orçamentárias das propostas e relatórios de
atividades de extensão.
§ 3º - Para as decisões finais deste comitê a instância recursal é o
CAEX.
 

CAPÍTULO III

COMPOSIÇÃO

 
Art. 3º - O CSE-JA será integrado por seus membros, sendo eles:



I - Servidores(as) docentes;
II - Servidores(as) técnicos-administrativos;
III - Discentes;
IV - Secretário(a).
§ 1º - Não haverá limitação no quantitativo de servidores, tanto
docentes quanto técnicos-administrativos, no CSE-JA, desde que
o(a) servidor(a) atue no Campus Avançado da UFPR em Jandaia
do Sul.
§ 2º - Após deliberação em conselho diretor, os membros
servidores serão designados por ato da direção do Campus
Avançado da UFPR em Jandaia do Sul por meio de emissão de
portaria pelo prazo de 2 (dois) anos, cabendo reconduções.
§ 3º - A indicação do(a) presidente e vice-presidente será
realizada pela Direção do Campus, seguindo o estabelecido na
Resolução 36/19-COPLAD, art. 7º, §4º, por meio de emissão de
portaria.
§ 4º - O cargo de secretário(a) do CSE-JA poderá ser ocupado por
servidores docentes ou técnicos-administrativos que integrem o
CSE-JA, a ser definido(a) em reunião da plenária, com registro em
ata.
 
Art. 4º - Ocorrendo vacância ou afastamento do(a) presidente(a)
ou vice-presidente(a) por prazo superior a 45 (quarenta e cinco)
dias, ou então a pedido do membro, nova indicação deverá ser
realizada seguindo o estabelecido no Art 3º, § 3º.
 
Art. 5º - Os membros discentes serão estudantes dos cursos de
graduação ofertados pelo Campus Avançado da UFPR em Jandaia
do Sul, com registro ativo, no total de até dois membros, sendo 1
(um) representante titular e outro suplente.
 
Parágrafo único. Os membros discentes serão designados por
deliberação em assembleia entre seus pares, por meio de
emissão de portaria pela direção do Campus Avançado da UFPR
em Jandaia do Sul e pelo prazo máximo de 1 (um) ano, cabendo
1 (uma) recondução.
 



Art. 6º - A representação discente é facultada pelo art. 13 da
Resolução no 57/19 do CEPE.
 

CAPÍTULO IV

DA PLENÁRIA

 
Art. 7º - A plenária do CSE-JA é uma reunião consultiva e
deliberativa e será integrada pelos membros do CSE-JA, conforme
estabelecido no art. 3º.
 
Art. 8º - A plenária ocorrerá de forma presencial e/ou em
reunião virtual e somente poderá se reunir com a presença de
maioria absoluta de seus membros.
§ 1º - Da plenária, será lavrada a ata pelo(a) secretário(a) que,
após aprovada, será assinada por ele(a) e demais membros
presentes.
§ 2º - A ata da reunião anterior e a pauta subsequente devem ser
encaminhadas aos membros com a convocação da reunião, para
análise prévia.
 
Art. 9º - Na ausência eventual do(a) presidente e do(a) vice-
presidente(a), a plenária será presidida pelo decano, entendido
como o(a) membro com o maior tempo contínuo de atuação no
CSE-JA.
 
Art. 10º- As deliberações serão tomadas pela maioria relativa
dos membros, ressalvados os casos em que, nos termos
regimentais ou legais, seja exigido o mínimo de dois terços dos
presentes ou maioria absoluta do CSE-JA.
 
Art. 11º- O(a) presidente(a) da plenária do CSE-JA exercerá o
direito de voto e, nos casos de empate, também do voto de
qualidade.
 
Art. 12º- As reuniões serão convocadas pelo(a) presidente ou



solicitadas pela maioria absoluta de seus membros, quando
necessárias, para encaminhar demandas relacionadas às
atividades de extensão.
§ 1 º - A convocação para a reunião plenária do CSE-JA será
enviada aos membros com, no mínimo, 48 (quarenta e oito)
horas de antecedência.
§2º - Ressalvado nos casos de urgência, em que o prazo de
convocação poderá ser reduzido, justificando-se o motivo.
 
Art. 13º- Os demais membros da comunidade acadêmica
poderão participar das reuniões do CSE-JA, como convidados(as),
sem poder de voto.
 
Art. 14º- Perderá o mandato o(a) membro que faltar, sem
justificativa, a 2 (duas) sessões ordinárias consecutivas ou a 4
(quatro) sessões ordinárias alternadas da plenária.
 
 

CAPÍTULO V

COMPETÊNCIA DOS MEMBROS

 
Art. 15º - Compete ao(à) presidente do CSE-JA:
I - Convocar, abrir, coordenar e encerrar as plenárias;
II - Dirigir as discussões, concedendo a palavra aos membros,
coordenando os debates e nele intervindo para esclarecimentos;
III - Propor e resolver questões de ordem durante as reuniões do
CSE-JA;
IV - Submeter à votação as matérias em pauta;
V - Representar o CSE-JA no CAEX, junto à Pró-Reitoria de
Extensão e Cultura (PROEC), ou na sua ausência, solicitar
representatividade ao(a) vice-presidente ou a outro membro do
CSE-JA;
VI - Dar conhecimento aos membros do CSE-JA sobre os informes
do CAEX e levar o posicionamento do CSE-JA ao CAEX das



matérias em pauta naquele comitê;
VII - Manter os(as) Coordenadores(as) dos Cursos de Graduação
d o Campus Avançado da UFPR em Jandaia do Sul ou seus
Colegiados atualizados quanto às políticas e ações
extensionistas, e orientá-los, promovendo a eficaz
implementação da Extensão nos currículos;
VIII - Analisar, emitir parecer relativo aos âmbitos acadêmico,
formativo e extensionista e aprovar, via Sistema de Gestão da
Extensão, os relatórios anuais de programas e projetos oriundos
do Campus Jandaia do Sul e encaminhá-los para certificação;
IX - Delegar atribuições ao(à) vice-presidente do CSE-JA.
X - Cumprir e fazer cumprir este Regimento.
 
Art. 16º- Compete aos membros servidores:
I - Comparecer e participar das reuniões para as quais forem
convocados;
II - Emitir os pareceres das atividades de extensão que lhes forem
atribuídas nos prazos estabelecidos pelo art. 21;
III - Submeter os pareceres para homologação pelo(a) Presidente;
IV - Propor questões de ordem durante as reuniões do CSE-JA;
V - Analisar e votar matérias em pauta;
VI - Examinar e relatar expedientes e matérias que lhes forem
atribuídas no âmbito do CSE-JA;
VII - Assessorar, sempre que solicitado, na elaboração de
propostas e relatórios;
VIII - Cumprir e fazer cumprir este Regimento.
 
Art. 17º- Compete aos membros discentes:
I - Comparecer e participar das reuniões para as quais forem
convocados;
II - Propor questões de ordem durante as reuniões do CSE-JA;
III - Analisar e votar matérias em pauta;
IV - Representar os interesses estudantis nas discussões e
deliberações da plenária;
V - Cumprir este Regimento.



 
Art. 18º - Compete ao(à) secretário(a):
I - Organizar, lavrar e divulgar as atas das reuniões;
II - Manter atualizados os registros das deliberações da plenária;
III - Organizar os documentos do CSE-JA e prestar suporte às
atividades administrativas;
IV - Auxiliar na convocação e no envio das pautas das reuniões;
V - Colaborar com a presidência na organização do fluxo de
documentos e pareceres.
 

CAPÍTULO VI

PARECERES E PRAZOS

 
Art. 19º - As propostas de atividades de extensão (eventos,
cursos e prestação de serviços) deverão ser submetidas no
Sistema de Gerenciamento da Extensão Universitária com
antecedência mínima de 7 (sete) dias úteis da data prevista para
o início da atividade.
§1º - Cabe ao(à) coordenador(a) garantir que a proposta tenha
tramitado no Sistema de Gerenciamento da Extensão
Universitária, conforme o fluxo definido neste regimento.
§2º - As propostas de programas e projetos de extensão deverão
seguir os trâmites estabelecidos na Resolução 02/2023-PROEC,
tendo por prazo mínimo estipulado 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedência da atividade.
§ 3 º - As propostas que não cumpram o prazo mínimo
estabelecido neste artigo serão analisadas pelo(a) presidente do
CSE-JA, mediante apresentação de justificativa documentada.
 
Art. 20º- O fluxo de tramitação das propostas de atividades de
extensão observará as seguintes etapas:
I - O(a) coordenador(a) da atividade insere a proposta no Sistema
de Gerenciamento da Extensão Universitária;
II - A proposta é encaminhada à Direção do Campus para



validação institucional e inserção da ata de aprovação
departamental;
III - Após validação, a proposta é recebida pelo Comitê Setorial de
Extensão (CSE-JA);
IV - O(a) presidente do CSE-JA atribui a relatoria a um(a)
membro, se necessário;
V - O(a) membro realiza a análise técnico-formativa da proposta
e insere parecer no Sistema de Gerenciamento da Extensão
Universitária, seguindo os prazos estabelecidos no artigo 21;
VI - Caso o parecer seja favorável, a proposta é encaminhada para
homologação do(a) presidente do CSE-JA, que insere a ata de
aprovação do comitê;
VII - Caso haja necessidade de ajustes, o parecerista solicita
correções ao(à) coordenador(a), que, ao realizar as alterações,
reenviará a proposta para nova avaliação do(a) membro. No caso
de aprovação, realiza-se a homologação conforme inciso VI deste
artigo.
 
Art. 21º- O prazo para emissão de parecer pelo(a) relator(a) será
de até 5 (cinco) dias úteis após o recebimento da proposta e
atribuição de relato pelo CSE-JA.
Parágrafo único. O(a) relator(a) poderá solicitar, em caráter
excepcional, a prorrogação do prazo à presidência do comitê,
com devida justificativa.
 
Art. 22º- Os membros que não realizarem 5 (cinco) pareces
subsequentes dentro dos prazos estabelecidos neste regimento,
terão seu desligamento solicitado à Direção do Campus pelo(a)
presidente ou vice-presidente.
 
Art. 23º- Os membros que se negarem a realizar 2 (dois)
pareceres subsequentes, sem justificativa, terão seu
desligamento solicitado à Direção do Campus pelo(a) presidente
ou vice-presidente.
 
Art. 24º- O relatório final da atividade de extensão relativo a
cursos, eventos e prestação de serviços deverá ser submetido ao
CSE-JA em até 30 (trinta) dias após o término da ação. Já para



relatórios finais de programas e projetos de extensão, o prazo é
de até 60 (sessenta) dias após o encerramento da atividade, por
meio do Sistema de Gerenciamento da Extensão Universitária,
conforme previsto na Resolução 02/2023-PROEC.
§1º - O prazo para emissão de parecer sobre o relatório final é de
até 5 (cinco) dias úteis a partir da disponibilização do relatório no
sistema ao(à) parecerista.
§2º - O mesmo fluxo previsto para análise da proposta será
aplicado à análise do relatório final, inclusive ao que se refere às
solicitações de ajustes, homologações e registro em ata.
 
Art. 25º- Os relatórios anuais de programas e projetos devem ser
submetidos ao CSE-JA conforme cronograma publicado pelo
Comitê Assessor da Extensão (CAEX).
Parágrafo único. Após emissão de ciência pelo CSE-JA, os
relatórios anuais serão encaminhados ao CAEX para
homologação e certificação institucional.
 

CAPÍTULO VII

DISPOSIÇÕES GERAIS E TRANSITÓRIAS

 
Art. 26º - Os casos omissos neste regimento serão analisados e
deliberados pela plenária do CSE-JA, resguardadas as
competências das instâncias superiores, especialmente do
Comitê Assessor da Extensão (CAEX) e da Pró-Reitoria de
Extensão e Cultura (PROEC).
 
Art. 27º- As alterações deste regimento poderão ser propostas
por qualquer membro do CSE-JA, devendo ser discutidas e
aprovadas por maioria absoluta da plenária, e posteriormente
encaminhadas ao Conselho Diretor Setorial.
 
Art. 28º- Este regimento entra em vigor na data de sua
aprovação no Conselho Diretor Setorial, revogadas as disposições
anteriores em contrário.
 



Art. 29º- Os mandatos em vigência à época da aprovação deste
regimento serão convalidados de acordo com os prazos
estabelecidos no art. 3º e art. 5º deste documento.
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