Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso
CAPIiTULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1o. Este Regulamento define as diretrizes para realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso,
doravante denominado TCC, no curso de Engenharia de Producao.

Art. 2°. A realizagdo do TCC do Curso de Engenharia de Produgdo é requisito parcial obrigatério para
obtencao do diploma de graduacgao.

Art. 3°. O TCC tem os seguintes objetivos:

1. Capacitar o discente para a realizagdo de um trabalho de pesquisa técnico-cientifica integrada
aos conhecimentos e habilidades obtidos durante o curso, assegurando a compreensao e
dominio: das normas de metodologia cientifica; das formas de investigacdo bibliografica e de
documentacdo; da pesquisa de campo e dos outros eventuais procedimentos metodoldgicos
definidos; da redacdo e das defesas publicas.
2. Estimular os esforcos do discente, visando aperfeicoar sua capacidade criadora e de
organizacao.
3. Possibilitar a avaliagdo global da pratica necessaria ao discente para que, uma vez graduado,
possa atuar com as competéncias e habilidades necessarias ao seu desempenho.
4. Possibilitar ao discente por meio de um trabalho orientado a realizagdo de producdo tedrica e
critica na area de formacgao.
Paragrafo Unico. A pesquisa de campo podera ter carater tedrico ou empirico, neste Gltimo caso o
trabalho devera estar de acordo com as normas do Comité de Etica da UFPR.

Art. 4°.0 TCC do curso de Engenharia de Producdo desdobrar-se-a administrativamente nas disciplinas
Trabalho de Conclusao de Curso | (TCC 1) e Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCCII).

Art. 5°. Estard apto a se matricular na disciplina TCC | o discente que possuir aprovagdo em pelo menos
80% da carga horaria das disciplinas previstas na integralizagdo do curso, bem como, estara apto a se
matricular na disciplina TCC Il o discente que obtiver aprovagao na disciplina TCC I.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES

Art. 6°. S3o atores do processo de desenvolvimento do TCC:

| - O orientando regularmente matriculado e submetido as condi¢Ges deste Regulamento, indicado um
docente orientador;

Il - O docente orientador, lotado no Campus Avancado em Jandaia do Sul, sendo admitida a
coorientacao;



[I1- A Coordenagdo de TCC;
IV - A Coordenagdo do Curso de Engenharia de Produgao;

V- O Colegiado do Curso de Engenharia de Producgao.

Art. 7° S3o atribuicdes do orientando:

| Tomar conhecimento desta e de outras normas que venham a regulamentar o TCC, cumprindo-as
fielmente, sendo vedado alegar desconhecimento;

Il - Ter frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) dos encontros presenciais ou virtuais de
orientacao marcados pelo docente orientador e encontros marcados pela Coordenagdo de TCC, em
cada disciplina;

11 - Solicitar as matriculas nas disciplinas TCC | e TCC Il;
IV - Executar as etapas definidas no Capitulo Ill e obter aprovacado nas disciplinas TCC 1 e TCC Il;

V - Entregar as atividades solicitadas e documentacdes dentro dos prazos estipulados.

Art. 8° S3o atribuicGes do docente orientador, aplicando-se também aos eventuais coorientadores:

| Responsabilizar-se pelo encaminhamento académico de cada orientando sob sua supervisdo ou
coorientagdo, nas diversas etapas de elaboragao do TCC;

Il - Registrar declaracdo das areas de conhecimento nas quais aceitara orientacGes junto a Coordenacao
de Curso;

Il Definir as datas para encontros com os orientandos, com referéncia a um minimo de 05 (cinco)
encontros em cada disciplina durante o processo de orientagdo, sendo permitido agendamento de
encontros individuais ou em grupos de orientandos, presenciais ou por meio virtual;

IV - Atribuir as notas das etapas que lhe couberem;

V - Langar as notas no sistema informatizado, conforme estabelecido no calendario académico.
Encaminhar a Coordenacdo de TCC, no prazo solicitado, o resultado da avaliacdo final, referente a
disciplina TCCII.

VI Participar compulsoriamente da Banca Examinadora de cada TCC orientado, indicando os demais
membros;

VIl - Participar de Bancas Examinadoras de outros TCCs, quando designado pela Coordenacao do TCC.

Art. 9° S3o atribuicdes da Coordenacao de TCC:

| - Responsabilizar-se pelo melhor encaminhamento administrativo e burocratico das etapas do
processo de avaliagdo, revisando e aperfeicoando os processos;

Il - Colaborar para a celeridade do cumprimento das disposi¢cdes deste Regulamento;



[l - Elaborar anualmente o Cronograma Geral de TCC e zelar pelo seu cumprimento;

IV - Esclarecer para orientandos as normas vigentes do TCC, realizando ao menos 01 (um) encontro geral
no inicio do periodo letivo, contabilizada para a frequéncia dos orientandos;

V - Viabilizar a interlocucdo estudantes e docentes orientadores, sempre que necessario;

VI - Resolver problemas de incompatibilidade entre orientador e orientando, encaminhando ao
Colegiado do Curso de Engenharia de Producao casos mais complexos, se julgar pertinente;

VIl - Pautar, nas reunides do Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo, as homologacdes de
indicagdes de orientadores, de Bancas Examinadoras e dos resultados das Bancas Examinadoras;

VIl - Elaborar propostas de mudangas no Regulamento do TCC, para analise do Colegiado do Curso de
Engenharia de Producao.

Paragrafo Unico. Os servicos de secretaria serdo fornecidos pela Coordenacdo do Curso de Engenharia
de Producao.

Art. 10 S3o atribuicdes da Coordenacao do Curso de Engenharia de Produgao, em relagdo ao TCC:
| - Participar da elaboragao do Cronograma Geral de TCC em conjunto com a Coordenacgao de TCC;

Il - Receber dos orientadores e orientadoras as areas de conhecimento para orientacdo por docente e
viabilizar a publicidade destas informacgdes;

[ll - Receber a versdo final dos trabalhos aprovados, de acordo com as orientacdes das bancas
examinadoras;

IV - Acompanhar a execuc¢do das atividades da Coordenagdo do TCC, auxiliando no que for possivel.

Art. 11 S3o atribuicdes do Colegiado do Curso de Engenharia de Producao, em relacdo ao TCC:

| Eleger, dentre seus membros, uma pessoa para exercer a Coordenac¢do de TCC em 02 (dois) anos de
mandato, em tempo habil para a elaboracdo do Cronograma Geral de TCC conforme Art. 140,
processando sua substituicdo em casos especiais;

I Homologar as indica¢Ges de orientadores e, em casos especiais, substitui-los, sempre que possivel
com base nas sugestoes feitas pelos orientandos e orientandas;

[l Estabelecer critérios e exigéncias minimas para a elaboracdo do TCC;

IV Aprovar o calendario das etapas de avaliacdo proposto pelo Coordenador de TCC em conjunto com a
Coordenagdo do Curso de Engenharia de Produgao;

V Homologar a indicagao dos membros para a composicao das Bancas Examinadoras;

VI Homologar os resultados das Bancas Examinadoras;



VIl Resolver e emitir parecer sobre os casos encaminhados pela Coordenacdo do TCC, Coordenagdo do
Curso de Engenharia de Produc¢ao e demais casos omissos neste Regulamento.

CAPITULO Il - DAS ETAPAS DE REALIZA(;IKO

Art. 12 O processo de desenvolvimento do TCC sera constituido das seguintes etapas obrigatdrias:
I Disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I: tem como objetivo desenvolver um projeto de TCC.

Etapa 1: Escolha do orientador e definicdo, em conjunto, de uma proposta de projeto de TCC e
cronograma de desenvolvimento;

Etapa 2: Desenvolvimento da proposta de projeto de TCC;
Etapa 3: Entrega ao orientador da versao final do projeto de TCC;

Etapa 4: Defesa publica do projeto de TCC.

Il Disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il: tem como objetivo desenvolver a versao final do TCC.

Etapa 5: Desenvolver as agoes propostas no Projeto de TCC, com a elaboragdo do texto contendo os
resultados finais da pesquisa;

Etapa 6: Entrega da versdo de defesa do TCC para a leitura e apreciacdo pela banca examinadora;
Etapa 7: Apresentacdo oral e defesa publica do TCC;

Etapa 8: Entrega para a Coordenacdo de Curso, da versao final do TCC com as correg¢des sugeridas pela
banca examinadora.

Art. 13 S3o documentos integrantes do processo de avaliagdao do TCC:

| - Proposta de projeto de TCC, entregue ao orientador, e ao professor da disciplina TCC ;

Il - Versao final do projeto de TCC;

[l - Versdo de defesa do TCC, sendo entregue um exemplar para cada membro da banca examinadora;

IV - Versdo final do TCC, em arquivo digital, via sistema informatizado, entregue ao orientador e aos
membros da banca, no prazo de 10 (dez) dias decorridos da defesa publica, ou prazo definido pela
banca;

V - Outros materiais complementares que contribuam para uma melhor apresentacdo do trabalho, a
critério da Banca Examinadora.



§ 1° A escolha pela forma de entrega dos documentos das etapas (fisica ou virtual) fica a critério do
orientador, com excecdo das etapas de defesa publica, que depende da indicacdo dos membros das
Bancas Examinadoras.

§2°Ando entrega da versdo final do TCC acarretara a impossibilidade de colagdo de grau, mesmo com a
aprovacao nadisciplina TCC II.

CAPITULO IV - DO CRONOGRAMA GERAL DE TCC

Art. 14 Anualmente, em uma das duas ultimas reunides ordinarias do Colegiado do Curso de Engenharia
de Produgado no ano, a Coordenacdo de TCC pautara a aprovacao do Cronograma Geral de TCC para o
ano seguinte, que devera prever:

| Periodo para atualizacGes e ou cadastros de orientadores, de temas e assuntos;
Il Periodo para realizagdo das fases de TCC;
Il Periodo de referéncia para formagdes das bancas de TCC I e de TCC Il;

IV Periodo de referéncia para entrega dos arquivos de TCC | e de TCC Il pelos estudantes para os
respectivos membros das bancas;

V Periodo de referéncia para realizagdo das defesas publicas;

VI Prazo de referéncia para homologacao e divulgagdo publica das bancas;

VIl Prazo de referéncia para entrega do documento final de TCC Il ap6s realizagdo das bancas;
VIl Prazos finais para conclusao de cada etapa de TCCl e de TCC I,

IX Outros periodos e prazos que a Coordenacdo de TCC ou a Coordenacdo do Curso de Engenharia de
Producdo julgarem pertinente.

§ 1° A elaboragdo deste Cronograma deverad levar em conta o desenrolar de todo o processo
contemplando todas as tarefas, etapas e avaliacOes relacionadas. Deste modo, é fundamental o
cumprimento dos prazos por todos os atores do processo.

§ 2° O Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo, apds deliberagdo, publicard o cronograma
aprovado e com os procedimentos cabiveis para os casos de descumprimento de prazos.

CAPITULO V- ESTRUTURA E AVALIAGAO DA DISCIPLINA DE TCC |

Art. 15 A proposta de projeto de TCC devera conter os seguintes elementos:



Tema/titulo planejado.

O problema de pesquisa.

Justificativa preliminar.

0 objetivo geral e objetivos especificos
Planejamento de organizacdo para a revisao

S e o

Defini¢cdo do orientador.

Paragrafo Unico S6 serdo aceitas propostas de projetos que se enquadrem nas areas de conhecimento
declaradas pelos docentes orientadores do Curso de Engenharia de Produc¢do, como de seu interesse
para orientagao.

Art. 16 S3o critérios de avaliacdo da proposta de projeto de TCC:

| Objetividade e consisténcia da proposta de projeto proposto.

[l Compatibilidade com os objetivos do Curso.

Il Nivel adequado de complexidade quantitativa e qualitativa do trabalho.
IV Viabilidade de realizagdo da Pesquisa.

V Facilidade de acesso a dados para a realizagdo da Pesquisa.

VI Valor tedrico e pratico do trabalho de graduacao, conforme o caso.

VIl Qualidade quanto a estrutura, contetido e forma da apresentacdo da proposta.

Art. 17 O professor responsavel pela disciplina de TCC | atribuira uma nota em escala numérica de 0
(zero) a20 (vinte) referente a proposta de projeto de TCC, consistindo na primeira avaliagdo da disciplina
deTCCI.

Art. 18 A versdo final do Projeto de TCC devera conter explicitamente os seguintes elementos:

Pagina de rosto.

indice.

Objetivos gerais e objetivos especificos.

Justificativa com delimitacdo do problema e indicagdo de fontes bibliograficas que destaquem

> wnh e

aimportancia do trabalho de pesquisa.
5. Referencial tedrico capaz de dar suporte a pesquisa e a abordagem cientifica sobre o assunto
proposto.
Procedimentos metodoldgicos.
Cronograma definitivo de execugao da pesquisa.

Art. 19 Além dos critérios de analise, apresentados no art. 16°, a avaliagdo desta etapa devera levar em
conta o amadurecimento da proposta e suas eventuais alteragoes.



Art. 20 O orientador atribuird uma nota em escala numérica de 0 (zero) a 20 (vinte) referente a versdo
final do projeto de TCC, consistindo na segunda avaliacao da disciplina de TCC .

Art. 21 Apos a defesa publica do projeto de TCC, a banca examinadora atribuird uma nota em escala
numérica de 0 (zero) a 60 (sessenta) referente versao final do projeto de TCC, consistindo na terceira
avaliacdo da disciplina de TCC .

Art. 22 Anotafinal dadisciplina TCC I serd o somatério de pontos obtidos na primeira, segunda e terceira
avaliacdo da disciplina de TCC .

Paragrafo Unico Obterd aprovagao o discente que obtiver, no minimo, nota 50 (cinquenta) no calculo
do caput deste artigo, nao havendo exame final conforme resolugao 37/97-CEPE.

CAPITULO VI - ESTRUTURA E AVALIAGAO DA DISCIPLINA DE TCC Il

Art. 23 Dentro dos prazos previstos, com antecedéncia definida no Cronograma Geral de TCC, o
orientando entregara ao orientador, copias da versdo de defesa do TCC, podendo ser impressas ou
digitais, conforme preferéncia dos membros da Banca Examinadora.

Art. 24 A versdo de defesa do TCC devera conter as seguintes partes, de acordo com as Normas para
Apresentacdo de Documentos Cientificos da UFPR, com os seguintes itens minimos:

1. Folhade rosto com as seguintes informagdes: nome do discente; niimero de matricula; titulo da
monografia, instituicdo académica, Curso de graduacdo, nome do professor orientador, local,
data.

Ficha Catalografica, emitida pelo Sistema de Bibliotecas (apenas apds a aprovagao).

Termo de Aprovacdo, assinado pela Banca (apenas apds a aprovagao).

Dedicatdria (opcional).

Agradecimentos (opcional).

Sumario.

Lista de tabelas, ilustracOes e abreviaturas e/ou siglas e/ou simbolos (quando necessario).
Resumo.

© X N U WD

Abstract, resumo eminglés.
. Textodo TCC.
. Referéncias bibliograficas.

= =
N B O

. Anexos (quando necessario).
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. Glossario (quando necessario).



Paragrafo Unico. O texto integral deverd conter, no minimo, 20 paginas quando for monografia,
descontados os elementos pré-textuais e pds-textuais.

Art. 25 O documento escrito do TCC, quando apresentado no formato de artigo, devera conter as
seguintes partes e estar de acordo com as Normas da UFPR:

Titulo.

Autores (incluindo o professor orientador além do discente orientado).
Resumo e Abstract.

Palavras-chaves.

Introducao.

Fundamentacdo Tedrica.

Material e Método (Metodologia).

Resultados e Discussoes.

© O N s WD

Agradecimentos (opcional).
10. Referéncias bibliograficas.
11. Apéndices e/ou Anexos (quando necessarios).

Art. 26 Cada membro da Banca Examinadora atribuird uma nota em escala numérica de 0 (zero) a 100
(cem) referente ao trabalho: versdo escrita de defesa, apresentagdo oral e defesa publica. A nota final na
disciplina de TCC Il sera a média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca.

Art. 27. Obtera aprovacdo na disciplina TCC Il o orientando que obtiver, no minimo, nota 50 (cinquenta)
e proceder a entrega da versao final do TCC dentro do prazo, estabelecido no Cronograma do TCC.

Art. 28 Apds os trabalhos da Banca Examinadora, o discente aprovado devera entregar a versao final do
TCC, contemplando as orientacdes e correcoes sugeridas pela banca examinadora na quinta etapa, para
fins de catalogacdo na biblioteca do Campus de Jandaia do Sul.

§ 1° A versdo final serd entregue em midia digital, com todos os itens descritos no Art. 300, pertinentes
ao trabalho, em formato PDF, juntamente com os materiais complementares.

§ 2° A versdo final sera disponibilizada no Repositério Digital Institucional da UFPR, por meio do
Sistemas de Bibliotecas (SiBi).

§ 3° No caso do TCC se referir a criagdo e produgdo de audiovisual, filme, video ou software para
computador e similares, o discente devera entregar uma cépia do produto acompanhando o trabalho
escrito.

§ 4° O prazo de entrega sera de 20 (vinte) dias corridos apds a defesa publica.



Art. 29 Em qualquer tempo, a constatagdo de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em partes do
TCC, tera como consequéncia a reprovacao sumaria do discente, sujeitando-o a repreensdo por parte
dos 6rgaos competentes da UFPR.

CAPITULO VII - DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 30 No desenvolvimento do TCC serdo realizadas duas defesas publicas e orais:
| Defesa do projeto de TCC, realizada na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso [;

Il Defesa do TCC, realizada na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il.

Art. 31 As defesas poderdao ocorrer na modalidade presencial ou remota, conforme acordo entre
orientando, docente orientador e membros da Banca Examinadora.

Art. 32 As defesas deverdo ser realizadas, respeitando a seguinte orientacdo:
| 15 a 25 minutos para a apresentagdo do discente em TCC I
[125 a 45 minutos para a apresentacdo do discente em TCC II.

[l - 30 minutos para comentarios e arguicdo dos membros da Banca de Exame (10 minutos para cada
um).

IV - 5 minutos para reunido e deliberacao da Banca Examinadora.

Paragrafo unico. Os tempos de duracdo das defesas poderdo ser alterados pelo docente orientador
(presidente da banca), conforme especificidades da pesquisa.

Art. 38 A Banca Examinadora do projeto de TCC devera ser formada, por no minimo, 2 (dois) membros,
constituida:

| - Docente orientador como presidente da banca e sem direito a substituicao.

I Um professor ou profissional da area, indicados pelo Colegiado do Curso de Engenharia de Producao.

Art. 33 ABanca Examinadora do TCC devera ser formada, por no minimo, 3 (trés) membros, constituida:
| - Docente orientador como presidente da banca e sem direito a substituicao.

Il Dois professores ou profissionais da area, indicados pelo Colegiado do Curso de Engenharia de
Producao.



Art. 34 Compete aos membros das Bancas Examinadoras:

I. Analisar o projeto e o TCC, entregando uma devolutiva, impressa ou digital, com anotac¢des e sugestoes
de correcOes e/ou melhorias, apds as defesas publicas.

Il. Fazer comentarios verbais e arguir o discente no decorrer da apresentacdo publica do TCC.

[ll. Emitir parecer escrito sobre o trabalho, apds a defesa publica do projeto e do TCC pelo discente,
devendo o parecer ser preenchido em formulario préprio e assinado pelo discente e pelos membros da
banca, e entregue ao Coordenador do TCC logo apds o término da apresentagdo publica.

Paragrafo Unico. As decisdes das Banca Examinadoras s30 soberanas, ndo cabendo recursos por parte
dos estudantes envolvidos no processo.

CAPITULO IIX - DOS DIREITOS AUTORAIS

Art. 35 S3o garantidos todos os direitos autorais aos autores do TCC, condicionados a citacdo do nome
do docente orientador toda vez que mencionado, divulgado, exposto e publicado.

§ 1° A produgdo cientifica decorrente do trabalho do TCC devera respeitar a coautoria dos orientadores
e, caso haja, coorientadores.

Paragrafo Unico. O direito de propriedade intelectual de produtos originados do TCC, no caso de venda,
deverdo estar estipulados em contrato assinado entre os autores e a Universidade Federal do Parana.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Producao.



