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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ORIENTAGAO ACADEMICA

Regulamenta o programa de orientacdo académica no Curso de
Engenharia de Alimentos do Campus Jandaia do Sul da UFPR.

O Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos no uso de suas
atribuicbes conferidas pelo artigo 50 do Estatuto da Universidade Federal do
Parana, considerando:

e que a orientagdo académica permite uma reflexdo aprofundada sobre o
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao inerentes

a trajetoria dos alunos e possibilita a tomada de decisdo quanto as

medidas a serem tomadas frente aos fatores institucionais e pessoais que

interferem no cotidiano da vida académica dos discentes e ocasionam
retengao e evasao;

e a necessidade de estabelecer as diretrizes gerais que definem a politica
de orientacao académica no Curso de Engenharia de Alimentos;

e 0 disposto na Resolucdo no 95/15 do Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensao;

RESOLVE:
SEGAO |

DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Regulamento de Orientagdo Académica do Curso de Engenharia de
Alimentos visa orientar estudantes em sua trajetéria académica no curso de
graduacdo em Engenharia de Alimentos, no intuito de identificar
preventivamente e criar solugdes para a superacédo de obstaculos ao processo
de ensinoaprendizagem, reduzindo a retencédo e a evasao, conforme previsto
pela Resolugao N° 95-A/15-CEPE. Dentre as agdes previstas estao:
I.  Acolher estudantes ingressantes ao contexto universitario viabilizando a
sua integracéo.
[I.  Orientar a trajetéria estudantil quanto ao curriculo do curso e as escolhas
a serem feitas.
[ll.  Informar, no inicio do periodo letivo ou quando necessario, sobre:
a) A Resolugéao que fixa o curriculo do Curso, o Projeto Pedagdgico do Curso
e as Resolugdes que estiverem em vigor;
b) A existéncia de procedimentos normativos contidos na Resolugdo de
Normas Basicas de Controle e Registro da Atividade Académica dos
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Cursos de Graduacéao e Educacao Profissional e Tecnolégica da UFPR;

c) O Manual Estudantil;

d) A existéncia de Programas de Bolsas Institucionais tais como: Monitoria,
Iniciagédo Cientifica, Extenséo e Assisténcia Estudantil, entre outras;

e) A dinamica de funcionamento das atividades complementares e dos
estagios, bem como as resolugbes que normatizam os procedimentos
necessarios para a realizagao dos mesmos;

f) O funcionamento organizacional da instituicdo (Conselhos, Pro-Reitorias,
Coordenacbes, Departamentos, Bibliotecas etc.) e das representagdes
estudantis.

IV. Desenvolver a autonomia e o protagonismo das estudantes e dos
estudantes na busca de solugbes para os desafios do cotidiano
universitario;

V. Contribuir para sanar os fatores de retencao, desisténcia e abandono,
promovendo agdes que identifiquem e minimizem os problemas no ambito
do curso, encaminhando, quando necessario, as instancias competentes
para as devidas providéncias.

§1° O Programa de Orientacdo Académica devera seguir os principios de tutoria.

§2° Entende-se por tutoria o método centrado no estudante que cria a
oportunidade de acompanhamento do processo de formagdo, através da
aplicagao de atividades extracurriculares para o desenvolvimento integral da
aprendizagem, devendo a tutora ou o tutor estabelecer um elo entre estudantes
e a propria estrutura académica.

SEGAOII
DO FUNCIONAMENTO
Art. 2° No inicio de cada ano letivo, mediante escolha em reunido de colegiado,
serdo destacados docentes para a funcdo de Tutoria, bem como seus
respectivos grupos de discentes, cuja composigdo deve preferencialmente

manter juntos os discentes de mesma turma.

§1° Os nomes da Tutoria e seus respectivos orientandos deveréao ser divulgados
aos académicos em edital no inicio de cada ano letivo.

§2° Cada turma (entrada anual prevista de 50 alunos por turma) possuira um
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docente Tutor ou uma docente Tutora, ocupante de cargo efetivo, para cada ano
letivo, devendo ser membro titular do Colegiado do curso de Engenharia de
Alimentos.

§3° A Tutoria de cada turma sera indicada, primeiramente, por manifestagéo
espontanea dos docentes interessados. Caso nao haja manifestacéo
espontanea para tutoria de todas as turmas, o presidente do colegiado fara a
indicac&o dos docentes tutores observando o histérico de participagao destes no
programa (da menor para a maior).

§4° A orientagéo estabelecida tera vigéncia de um ano letivo, devendo haver a
designagao do mesmo ou de outro Tutor ou Tutora a cada inicio de ano letivo.
Em caso de eventual necessidade de substituicdo da Tutoria por afastamento,
licenca ou outra questdo especifica, a mesma devera ser comunicada
formalmente pelo Colegiado de Curso que procedera a substituicao.

§5° Os grupos de orientagdo também poderao sofrer reorganizagdes em funcéo
do fluxo discente, mas as mesmas deverao ocorrer preferencialmente no inicio
do ano letivo e ser formalmente comunicada pelo Colegiado do Curso.

§6° A coordenacao do curso sera responsavel pela certificagdo dos participantes,
discriminando o ano, a carga horaria e o numero de participantes.

§7° A tutoria € uma atividade docente como tal podera ser utilizada para sua
progressao e sua promogao.

Art. 3° A Tutoria de cada turma devera estabelecer um Plano de Orientacao, em
conjunto com os discentes orientandos e as discentes orientandas, acordando
as formas de acompanhamento (individual ou em grupo) e sua
operacionalizagdo, bem como o cronograma de encontros presenciais que deve
contar com a periodicidade minima de dois encontros semestrais. A duragao
prevista de cada encontro € de, pelo menos, 5 minutos por aluno. As datas de
orientagao presenciais deverao ser agendadas com antecedéncia minima de 48
horas.

Paragrafo unico — A comunicagao virtual podera ser utilizada como forma
complementar de acompanhamento e orientagao.

Art. 4° Para formalizar a orientagdo académica, os orientandos, as orientandas
e a Tutoria deverdo preencher o relatorio individual de acompanhamento,
conforme modelo disponibilizado pela Coordenagéo (Anexo I).
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Paragrafo unico — Quando houver necessidade de encaminhamento de alunos
pela tutoria a outra unidade da UFPR, o tutor ou a tutora e o discente ou a
discente devem preencher e assinar as fichas de encaminhamento e retorno de
encaminhamento (Anexos Il e lll).

Art. 5° Os documentos gerados no Programa de Orientagdo Académica seréao
arquivados na Secretaria Académica dos Cursos.

Art. 6° A participagao dos e das discentes no programa de orientagdo académica
€ obrigatéria. Paragrafo unico. Mediante justificativa formal, apresentada a cada
ano letivo a Tutoria, o ou a discente podera ser dispensado das atividades.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES

Art. 7° Sao atribuicbes do Colegiado do curso de Engenharia de Alimentos no
ambito do Programa de Orientagdo Académica:
I.  Elaborar e aprovar o regulamento do Programa de Orientagdo Académica
do curso, conforme o Regimento Geral da UFPR;

II.  Supervisionar e orientar o cumprimento da orientagdo académica;

[ll.  Avaliar periodicamente os resultados obtidos no Programa de Orientagao
Académica a partir das informagdes provenientes das avaliagcbes
institucionais e dos relatérios do programa, propondo alteragdes quando
necessario;

IV. Estabelecer o cronograma de orientacdo prevendo as atividades de
acolhimento e acompanhamento de acordo com o calendario académico;

V. Definir a composigdo numérica dos grupos de estudantes por tutor;

VI.  Registrar a orientagdo académica mantendo histérico das atividades;

VIl.  Deliberar sobre a substituicdo da tutoria, quando devidamente solicitada;
VIIl.  Consolidar os relatérios apresentados pela tutoria;

Art. 8° Sao atribuicdes da tutoria:

I.  Acompanhar o desempenho estudantii sob sua responsabilidade,
verificando a cada periodo letivo as notas ou conceitos obtidos e
eventuais reprovacgdes, destacando a importancia do rendimento na sua
formacao académica;

II.  Propor agbes resolutivas para as dificuldades encontradas pelo estudante
sugerindo alternativas, tais como: cancelamento de disciplina,
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aproveitamento de conhecimento, trancamento de curso, aulas de
reforgo;

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e as resolugdes e normativas
da UFPR;

Orientar estudantes quanto ao cumprimento da matriz curricular e auxilia-
los na selegcdo das disciplinas, tanto das obrigatérias quanto das
optativas, a serem cursadas a cada periodo letivo, assegurando que o
grau de dificuldade e carga horaria desta selegéo tenha como referéncia
o desempenho académico apresentado;

Elaborar plano de estudos em comum acordo com o estudante e a
coordenacgao, visando reorganizar a sua trajetéria académica;
Apresentar as possibilidades de participacdo das estudantes e dos
estudantes em projetos de pesquisa, em projetos de extensdo, em
programas de iniciacdo a docéncia e em eventos cientificos;

Sugerir as estudantes e aos estudantes, quando necessario, 0s servigos
oferecidos pela UFPR para apoio psicolégico e social e/ou de servigos de
saude;

Dialogar com a coordenagdo do curso para adequar sua tutoria as
especificidades do curso da estudante e do estudante;

Apresentar ao Colegiado do Curso relatorio de participagéo das tutoradas
e dos tutorados nas atividades realizadas, ao final de cada periodo letivo;

Art. 9° Sao atribui¢cdes dos e das discentes:

VI.

VII.

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, as resolugdes e as normativas,
o calendario académico especifico do seu curso, bem como seus direitos
e deveres como estudante da UFPR;

Comparecer aos encontros agendados em comum acordo com a tutoria,
mantendo-a informada sobre o seu desempenho académico;

Cumprir o Plano de Estudos elaborado;

Procurar a tutora ou o tutor em caso de alguma duvida e sempre que julgar
necessario;

Fornecer subsidios a tutora ou ao tutor para o preenchimento do relatoério
de orientagcdo académica;

Solicitar ao Colegiado do Curso, substituicdo da tutora ou do tutor,
mediante apresentacgao de justificativa.

Apresentar a tutoria: histérico escolar, desempenho parcial nas
avaliagdbes durante o periodo de orientagcdo, retorno dos
encaminhamentos realizados, justificativa de auséncia nos encontros (se
aplicavel), e outras informacgdes solicitadas a critério da tutoria.
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SEGAO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 10 O Projeto de Orientacdo Académica do Curso de Engenharia de
Alimentos sera avaliado periodicamente pelo Colegiado de Curso.

Art. 11 Os casos omissos neste regulamento seréo julgados no Colegiado do
Curso de Engenharia de Alimentos.



