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2. julgar recursos provenientes das discordancias referentes a validacao realizada pela comisséo de
avaliacé@o das atividades formativas.
84° S&o atribui¢cbes do Coordenacéo de Curso:
1. regulamentar as atividades formativas referentes ao Curso;
2. publicar edital semestral para o processo de homologacéo das atividades formativas
3. divulgar em edital a carga horéaria total de atividades formativas validada para cada académico ou
académica que entregou formulario no referido periodo;
4. informar a Secretaria Geral dos Cursos do Campus Avan¢ado em Jandaia do Sul os académicos
e académicas que consolidaram o total de horas necessarias as Atividades Formativas.
§5° S&o atribui¢cbes da Secretaria Geral dos Cursos do Campus Avancado em Jandaia do Sul:
1. receber e arquivar os formularios e certificados das atividades formativas dos discentes dos
cursos em periodo ja pré-estabelecido nesse Regulamento;
2. lancar a carga horaria minima exigida para o cumprimento das Atividades Formativas no histérico
escolar do académico ou da académica a partir da solicitagcédo da Coordenacéo de Curso.
Art. 10° Para os casos omissos neste regulamento serdo julgados pela comissdo de avaliacdo das
atividades formativas. Em caso de discordancia em relacdo as valida¢bes realizadas pela comisséo
responsavel, o Colegiado do Curso de Engenharia Agricola sera a instancia de recurso.
Art. 11° Este regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo no Colegiado do Curso de

Engenharia Agricola e ficam revogadas as disposi¢cdes em contrério.

ANEXO Ill - REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE Engenharia Agricola

Capitulo | - DA NATUREZA

Art. 1°. O Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Agricola do Campus de Jandaia do Sul da UFPR
prevé a realizacdo de estagio nas modalidades de obrigatério e de estagio ndo obrigatério, em
conformidade com as diretrizes curriculares Resolucdo CNE/CES N° 2/2006 e N° 2/2019, a Lei Federal N°
11.788/2008,, a Resolucdo N° 46/10 - CEPE e as Instru¢bes Normativas N° 01/12, 02/12 e 01/13 CEPE,
conforme o estabelecido no presente Regulamento.

Art. 2°. O estagio conceituado como elemento curricular de carater formador e como um ato educativo
supervisionado previsto para o Curso de Engenharia Agricola, deve estar em consonancia com a definicédo
do perfil do profissional egresso, bem como com os objetivos para a sua formacdo propostos no Projeto

Pedagégico do Curso.

Capitulo Il - DO OBJETIVO

Art. 3°. O objetivo das duas modalidades de estagio previstas no Art. 1° é de viabilizar ao aluno o
aprimoramento técnico-cientifico na formacédo de Engenheiro, mediante a analise e a solugcao de
problemas concretos em condi¢c@es reais de trabalho, por intermédio de situacdes relacionadas a natureza
e especificidade do curso e da aplicacdo dos conhecimentos teoricos e praticos adquiridos nas diversas

disciplinas previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.
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Capitulo Il - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4°, Constituem campos de estagio as entidades de direito publico e privado, instituicdes de ensino,
profissionais liberais, a comunidade em geral e as unidades internas da UFPR que apresentem as
condicdes estabelecidas nos Artigos 4° e 5° da Resolugdo n° 46/10-CEPE, denominados a seguir como
Concedentes de Estagio.

Art. 5°. Os Concedentes de Estagio, bem como os agentes de integracdo conveniados com a UFPR ao
ofertar vagas de estagio, devem respeitar as normas institucionais e as previstas no presente

Regulamento.

Capitulo IV - DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO - COE
Art. 6°. A COE do Curso de Engenharia Agricola sera composta pelo Coordenador do Curso e/ou o Vice-
Coordenador e dois ou mais professores que compde o Colegiado de Curso, com a seguinte competéncia:

1. Definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios nao obrigatérios e os realizados no
exterior, em conformidade com a Instru¢@o Normativa n® 01/12-CEPE e a Instru¢do Normativa n°
02/12-CEPE, respectivamente.

2. Planejar, controlar e avaliar os estagios ndo obrigatérios realizados, mantendo o fluxo de
informacdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos estagios em processo, bem
como assegurar a socializa¢@o de informac¢des junto & Coordenacgéo do Curso.

3. Analisar a documentacao e a solicitacdo do estégio frente & natureza do Curso de Engenharia
Agricola e as normas emanadas do presente Regulamento.

4. Compatibilizar as ac¢des previstas no Termo de Compromisso de Estagio (TCE), quando
necessario.

5. Convocar reunibes com os professores orientadores e alunos estagiarios sempre que se fizer
necessario, visando a qualidade do acompanhamento e solugdes de problemas ou conflitos.

6. Socializar sistematicamente as normas institucionais e orienta¢des contidas no presente

Regulamento junto ao corpo discente.

Capitulo V - DO ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art. 7°. Em conformidade com a Resolucéo n° 46/10-CEPE, todos os estigios devem ser acompanhados e
orientados por um professor vinculado ao Curso de Engenharia Agricola e por profissional da area ou de
area afim da Concedente do Estagio, seja na modalidade de obrigatério ou ndo obrigatério.

Art. 8°. A orientagdo de estagio deve ser entendida como assessoria dada ao aluno no decorrer de sua
prética profissional por docente da UFPR, de forma a proporcionar o pleno desempenho de acdes,
principios e valores inerentes a realidade da profissdo de Engenheiro.

Art. 9°. A orientagdo do estdgio em conformidade com a normatizacéo interna serd na modalidade indireta,

ou seja, por meio de relatorios, reunides, visitas ocasionais a Concedente do Estagio onde se realizardo
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contatos e reunides com o profissional supervisor.
Art. 10. A supervisdo do estagio sera de responsabilidade do profissional da area, na Concedente do
Estagio que devera acompanhar o estagiario no desenvolvimento do seu plano de atividades.
Art. 11. S&o atribuicdes do Professor Orientador:
1. Verificar e assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) elaborado pelo aluno e supervisor
da Concedente.
2. Realizar o acompanhamento do estagio mediante encontros periédicos com o aluno, visando a
verificac@o das atividades desempenhadas por seu orientado e assessoria nos casos de duvida;
3. Estabelecer um canal de comunicagéo, via correio eletrdnico ou outra forma acordada com o
estagiario e seu supervisor da Concedente.
4. Solicitar o relatério de estagio no maximo a cada seis (6) meses elaborado pelo aluno e aprovado
pelo supervisor da Concedente.
Art. 12. S&o atribui¢cdes do Supervisor da Concedente:
1. Elaborar e assinar o Termo de Compromisso de Estagio em conjunto com o estagiario.
2. Acompanhar o desenvolvimento das atividades previstas;
3. Verificar a frequéncia e assiduidade do estagiario;
4. Verificar e assinar o relatério de estagio;
Art. 13. S&o atribui¢cdes do Aluno Estagiério:
1. Elaborar e assinar o Termo de Compromisso de Estagio em conjunto com o supervisor da
Concedente.
2. Coletar as assinaturas devidas no TCE.
3. Frequentar os encontros periodicos estabelecidos pelo Professor Orientador para
acompanhamento das atividades.
4. Respeitar as normas internas da Concedente do Estagio e desempenhar suas atividades dentro
da ética profissional.
5. Respeitar as normas de estagio do Curso de Engenharia Agricola.
6. Elaborar relatdrio de estagio no maximo a cada seis meses ou quando solicitado pelo professor

orientador ou supervisor da Concedente.

Capitulo VI - DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 14. O aluno do Curso de Engenharia Agricola devera realizar estagio obrigatdrio com carga horaria de
270 horas, mediante matricula na disciplina de Estagio Supervisionado em Engenharia Agricola, para fins
de integralizacao curricular.

Art. 15. A disciplina de Estagio Supervisionado em Engenharia Agricola devera ser realizada no décimo
periodo, conforme periodiza¢do recomendada no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 16. O periodo de realizagdo do estdgio ndo pode exceder a data final para langamento de conceitos e

frequéncia da disciplina relacionada.
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Paragrafo Unico. Casos de excepcionalidade poderdo ser analisados pela COE para autorizagéo da
matricula na disciplina de Estagio Supervisionado em Engenharia Agricola fora da periodizagéo
recomendada.
Art.17. Para a realizacdo do estagio obrigatdrio devera ser providenciada a documentacgao exigida pela
legislacdo vigente. O termo de compromisso que contém o plano de atividades assinado pelas partes
envolvidas e a matricula na disciplina de estagio supervisionado.
Art.18. A documentacdo deve ser providenciada com pelo menos 10 dias de antecedéncia da data de
inicio das atividades de estagio. Nao é permitida a homologacgéo de pedidos com data retroativa.
Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentacéo para a formalizagéo do estagio obrigatério para os
alunos do Curso de Engenharia Agricola deverao seguir a ordem abaixo referida:
1. Solicitagdo de matricula na disciplina de Estagio Supervisionado;
2. Apresentacéo do TCE devidamente preenchido e assinado pelos responsaveis na Concedente do
Estagio.
3. Entrega da documentac¢éo para Coordenacéo do Curso de Engenharia Agricola que abrira um
processo no SEI, anexando o comprovante de matricula na disciplina de Estagio Supervisionado
e o TCE assinados por todos.
4. Despacho do professor orientador comprometendo a acompanhar as atividades a serem
desenvolvidas pelo estudante
5. Andlise da documentacéo pela COE e realizagdo de despacho no processo do SEI.
6. Apoés aprovacdo, o processo SEI deverd ser encaminhado a Coordenacéo de Atividades
Formativas e Estagios (COAFE) para homologacéo e cadastramento.
Art.19. O acompanhamento dos estagios obrigatérios € de responsabilidade do professor orientador da
disciplina de Estagio Supervisionado em Engenharia Agricola.
Art. 20. No decorrer do estagio o aluno devera apresentar relatérios parciais para fins de
acompanhamento, conforme solicitagdo do professor orientador e ao término do estagio o relatério final
devidamente aprovado pelo seu supervisor e orientador devera ser anexado ao processo SEI.
Art. 21. Para avaliagéo final e aprovacéo na disciplina, o aluno fara defesa oral de seu relatdrio de estagio
a uma banca indicada pelo professor orientador, com o resultado devidamente registrado em ata e
anexado ao processo SEI.
Paragrafo Unico. Para aprovacéo final, o aluno devera obter no minimo o grau numérico 50 de média
aritmética, na escala de zero a cem no conjunto das atividades definidas no Plano de Ensino da disciplina.
Art. 22. Para fins de validacdo de frequéncia na disciplina, o aluno devera comprovar a realiza¢éo de no
minimo 90% da carga horaria prevista no projeto pedagdgico do curso.
Paragrafo Unico. A reposicdo de eventuais faltas sera permitida somente em caso previstos em lei,

conforme legislagéo vigente.
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Capitulo VIl - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Art. 23. A modalidade de estagio ndo obrigatério realizada por alunos do Curso de Engenharia Agricola
podera ser reconhecida como atividade formativa complementar, conforme previsto no Projeto Pedagégico
do Curso.
Art. 24, Para autorizagdo de estagio nao obrigatério pela Coordenacéo do Curso de Engenharia Agricola,
inicialmente o aluno devera atender aos seguintes requisitos:
1. Estar matriculado com a carga minima exigida no semestre.
2. Ter cursado 100% das disciplinas previstas nos dois primeiros semestres iniciais do curso, com
aprovacao.
3. Na&o ter reprovac¢do em nenhuma disciplina por falta no semestre imediatamente anterior a
solicitagédo.
§ 1°. Aplica-se o contido nos incisos | e Ill para as solicitacBes de prorrogacdo de estagios ja em
andamento.
§ 2°. N&o serdo autorizados estagios para alunos que tenham integralizado o curriculo.
Art. 25. Para a formaliza¢do do estdgio ndo obrigatério a Concedente deverd ter ciéncia e aceitar as
normas institucionais da UFPR para este fim, bem como proceder a lavratura do respectivo Termo de
Compromisso de Estagio.
Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentagéo para a formalizac&o do estagio néo obrigatério para
os alunos do Curso de Engenharia Agricola deveréo seguir a ordem abaixo referida:
1. Apresentagdo do TCE devidamente preenchido e assinado pelos responsaveis na Concedente do
Estagio, juntamente com o Historico escolar atualizado.
2. Entrega da documentac¢éo para Coordenacéo do Curso de Engenharia Agricola que abrira um
processo no SEI, anexando o Historico Escola e o TCE assinados por todos.
3. Despacho do professor orientador comprometendo a acompanhar as atividades a serem
desenvolvidas pelo estudante.
4. Andlise da documentacgéo e dos requisitos vigentes pela COE e realizacao de despacho no
processo do SEI.
5. Apos aprovacdo, o processo SEI deverd ser encaminhado a Coordenacéo de Atividades
Formativas e Estagios (COAFE) para homologacéo e cadastramento.
Art. 26. A duracg@o do estagio ndo obrigatdrio devera ser de no minimo um semestre letivo € no maximo
dois anos, conforme legislagdo em vigor.
Art. 27. O acompanhamento do estagio ndo obrigatério pelo professor da UFPR devera seguir o contido no
Capitulo V do presente Regulamento.
Art. 28. Ap6s o término do estagio ndo obrigatério, o aluno podera solicitar o respectivo certificado,
mediante apresentacé@o de Relatorio de Estagio e da Ficha de Avaliagdo assinada pelo supervisor e

aprovada pela COE do Curso.
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Capitulo VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Os estagios realizados pelos alunos do Curso de Engenharia Agricola, seja obrigatério ou nao
obrigatdrio, deverdo seguir os procedimentos estabelecidos na normatizagéo interna da UFPR e no
Manual de Estagios da UFPR, e estar devidamente cadastrados na Coordenacdo de Atividades
Formativas e Estagios da PROGRAD.

§1°. A documentacdo deverd seguir os formularios disponiveis no site
http://www.prograd.ufpr.br/portal/coafe/ue/ ou em http://200.17.193.102/tela_estagio_formularios/. Porém
formulérios de outras institui¢cdes, de agentes de integracdo e de empresas, desde que contenham todos
os dados necessarios também serdo aceitos.

§ 2°. Poderao ser utilizados os servigos de agentes de integracdo para a regulamentacdo dos estagios,
desde que devidamente conveniados com a UFPR.

§ 3°. Os convénios firmados para regulamentagéo de estagios, quando necessarios, somente poderéo ser
assinados pela Coordenacéo de Atividades Formativas e Estdgios da PROGRAD, conforme delegacéo de
competéncia dada pelo Reitor.

Art. 30. Este Regulamento devera ser analisado e revisado pela respectiva Comisséo Orientadora de
Estagio e homologado pelo Colegiado de Curso de Engenharia Agricola, apds suas composi¢des.
Art.31. Os casos nao previstos no presente Regulamento serdo definidos pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Agricola.

ANEXO IV - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Capitulo I: Disposic8es Preliminares
Art. 1°. Este regulamento define as diretrizes para realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso,
doravante denominado TCC, no Curso de Engenharia Agricola.
Art. 2°. O TCC consiste na composi¢cdo de uma monografia ou artigo, produzida individualmente pelo(a)
discente, sob coordenacado de um(a) docente orientador(a), com posterior defesa publica do trabalho para
avaliacéo de uma banca examinadora.
§ 1° A aprovacao nas disciplinas TCC | e TCC Il do Curso de Engenharia Agricola é requisito parcial
obrigatorio para obtencéo do diploma de graduacéo.
§ 2° O trabalho podera ter carater teérico ou empirico. Neste Ultimo caso, o trabalho devera estar de
acordo com as normas do Comité de Etica da UFPR.
Art. 3°. Sd0o objetivos do TCC:
1. Produzir um trabalho técnico-cientifico fundamentado no conhecimento apropriado e adquirido
durante o curso, aplicando-o mediante a tematica escolhida, e apresentada segundo as normas
da metodologia cientifica, assegurando o dominio das formas de investigagdo bibliografica e de
documentacéo, a pesquisa de campo, a redacgdo, a apresentacao final de projeto e a defesa

publica e verbal.
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