UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUGAO N¢ 24

Aprova o Regimento dos Laboratorios
Didaticos do Campus Avangado da
UFPR em Jandaia do Sul.

O CONSELHO DIRETOR, 6rgao normativo, consultivo e deliberativo da Administracao Superior
do Campus Avancado da Universidade Federal do Parana em Jandaia do Sul, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo art. 17 do Regimento do campus Avancado da UFPR em Jandaia do
Sul, consubstanciado no parecer exarado pelo Conselheiro Rogério Ferreira da Silva e por
unanimidade de votos,

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno dos Laboratérios Didaticos do Campus Avangado da UFPR
em Jandaia do Sul.

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22, A Secdo dos Laboratérios Académicos dos Cursos (SLAC), vinculada a direcdo do
Campus Avangado em Jandaia do Sul da Universidade Federal do Parana (UFPR), define o
presente regimento para o uso dos laboratérios didaticos do Campus.

CAPITULOII
DA CONSTITUICAO

Art. 32 Os laborat6rios didaticos sao constituidos pelo seu patrimbnio que agregam 0s espacos
fisicos que ocupam no Campus Avancado da UFPR em Jandaia do Sul, equipamentos, demais
materiais permanentes e de consumo, distribuidos nos seguintes espacos fisicos:

. Bloco B — Sala B 301 — Laboratério Didatico de Fisica;
[I. Bloco B — Sala B 210 — Laboratério Didatico de Quimica;

Paragrafo Unico. A inclusdo de novos laboratérios didaticos neste regimento estara



condicionada a andlise de suas especificidades com discussdao e aprovacdo da Direcdo do
Campus Avancado da UFPR em Jandaia do Sul juntamente aos servidores lotados na Segao
dos Laboratérios Académicos dos Cursos.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E FINALIDADE DOS LABORATORIOS DIDATICOS

Art. 42 Os laboratérios didaticos estdo administrativamente subordinados a Secao dos
Laboratérios Académicos dos Cursos (SLAC) do Campus Avancado em Jandaia do Sul da
Universidade Federal do Parana (UFPR), caracterizando-se como espagcos com infraestrutura
adequada para o desenvolvimento de atividades praticas académicas, de extensdo e de
pesquisa, pela comunidade académica deste Campus.

Art. 52 Os laboratérios didaticos tém por finalidade prioritaria o desenvolvimento das atividades
curriculares dos cursos de graduacado do Campus Avancado de Jandaia do Sul da UFPR, além
de contribuir para o desenvolvimento das atividades de extensdo e de pesquisa no Campus.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES

Art. 62 Nos laboratérios didaticos podem ser desenvolvidas atividades praticas académicas, de
extensao e de pesquisa.

Art. 72 As atividades préaticas académicas, neste regimento, sdo caracterizadas pelas disciplinas
com carga horaria a serem desenvolvidas em laboratério, presentes nos Projetos Pedagogicos
dos Cursos (PPCs) de graduacéo do Campus Avancado da UFPR em Jandaia do Sul.

§ 1°. No laboratério didatico de Fisica (Sala B301) podem ser ministradas as seguintes
disciplinas:
|. Fisica Experimental (JAN 015)
Il. Fisica Experimental | (JAN 025A)
lll. Fisica Experimental | (JCE 106)
IV. Fisica Experimental Il ( JCE 040)
V. Fisica Experimental Il (JAN 028A)
VI. Fisica Experimental lll ( JCE 044)

VII. Fisica Experimental Il (JAN 029A)

VIIl. Fisica Geral Experimental | (JCE 218)
IX. Fisica Geral Experimental Il (JCE 223)
X. Fisica Geral Experimental Il (JCE 228)
Xl.  Fisica Geral Experimental IV (JCE 232)



Xll. Fisica | (JCE 024)
XIl.  Fisica Il (JCE 026)
XIV. Fisica lll (JCE 029)
XV. Fisica IV (JCE 033)
XVI. Fisica Moderna | (JCE 251)
XVII. Fisica Moderna Il (JCE 257)

§ 2°. No laboratério didatico de Quimica (Sala B 210) podem ser ministradas as seguintes
disciplinas:
I.  Quimica Geral (JAN 002)
[I. Quimica Geral Experimental (JAN 024A)
[ll.  Quimica Analitica (JAL 005)
IV. Andlise de Alimentos (JAL 002)
V. Quimica Analitica (JAL 005A)
VI. Analise de Alimentos (JAL 002A)
VII. Analise Instrumental de Alimentos (JAL 043A)
VIIl.  Quimica | (JCE 023)
IX.  Quimica Il (JCE 027)
X.  Quimica Il (JCE 030)
XI. Quimica IV (JCE 034)
XIl.  Quimica Orgénica | (JCE 104)
XIIl. Quimica Analitica | (JCE 105)
XIV. Quimica Analitica Il (JCE 056)
XV. Fisico Quimica | (JCE 060)
XVI.  Quimica Inorgéanica (JCE 061)
XVII.  Fisico Quimica Il (JCE 065)
XVIIl.  Quimica do Cotidiano (JCE 212)
XIX. Quimica Geral Experimental | (JCE 215)
XX. Quimica Geral Experimental Il (JCE 220)
XXI. Quimica Geral Experimental Il (JCE 225)
XXII.  Quimica e Sociedade (JCE 230)
XXIIl.  Quimica Organica | (JCE 235)
XXIV. Quimica Analitica (JCE 242)
XXV. Quimica Orgéanica Il (JCE 243)
XXVI. Analise Instrumental (JCE 248)
(XVII. Fisico Quimica | (JCE 255)
XVIII.  Quimica Inorganica (JCE 256)
XXIX. Bioquimica (JCE 261)
XXX. Fisico Quimica Il (JCE 262)



§ 3°. As disciplinas com carga horaria em laboratério, das areas da fisica e quimica, podem ser
alocadas em outros laboratérios do Campus.

§ 4°. Outras disciplinas curriculares, com eventuais atividades praticas académicas, podem
ocorrer nos laboratérios didaticos. O docente responsavel pela disciplina fara a reserva do
espaco ou via sistema de agendamento (https://200.238.174.7/agenda/slac/) ou via e-mail

slac.ja@ufpr.br.

§ 5°. A inclusdo de novas disciplinas com atividades praticas académicas, nos paragrafos 1 e 2
do artigo 6, estara condicionada a alteracao dos PPCs dos cursos de graduacao da UFPR em
Jandaia do Sul.

Art. 82 As atividades de extensdo e pesquisa sédo caracterizadas como ac¢des aprovadas pelo
Comité de Extenséao e pelo Comité de Pesquisa e em execug¢ao no Campus, desenvolvidas por
servidores docentes e técnicos administrativos em educacéao, além de discentes do Campus e
discentes de instituicdes parceiras ao Campus.

CAPITULO V
DO COORDENADOR DOS LABORATORIOS DIDATICOS E SUAS COMPETENCIAS

Art. 92 Os laboratérios didaticos sdao coordenados pelo “Coordenador dos Laboratérios
Didaticos”. O coordenador dos laboratérios didaticos € um servidor técnico administrativo em
educacao, com cargo de técnico de laboratério/area, técnico em agropecuaria ou técnico em
alimentos e lacticinios, ativo e lotado na Secdo dos Laboratorios Académicos dos Cursos
(SLAC) ou na Unidade de Apoio Académico (UAA), com funcao gratificada 03 (FG).

§ 19. O Coordenador dos Laboratérios Didaticos sera escolhido por indicacdo dos servidores
técnicos administrativos ativos e lotados na Secédo dos Laboratérios Académicos dos Cursos
(SLAC). O Coordenador tera mandato de dois anos, podendo ser reconduzido uma vez.

§ 2°. A indicacdo do Coordenador dos Laboratérios Didaticos sera convocada pelo coordenador
em exercicio e realizada até 30 dias antes do término do mandato.

Art. 102 Compete ao Coordenador dos Laboratérios Didaticos:

|.  Planejar e organizar as atividades da Sec¢éo dos Laboratérios Académicos dos Cursos;

II. Renovar, junto as unidades responsaveis na UFPR, as licencas para uso dos produtos
quimicos controlados, controlados pela Policia Federal e Exército Brasileiro;

[ll.  Cuidar do patriménio dos laboratérios didaticos;
IV. Manter os laboratorios didaticos fechados na auséncia de atividades;

V. Elaborar o relatério anual do uso do contrato com a empresa que coleta os residuos
quimicos e encaminhar a direcao do Campus;

VI. Participar da comissao de alocacao didatica;
VIl.  Homologar os registros de frequéncias dos servidores lotados no SLAC;
VIIl.  Solicitar materiais juntamente ao almoxarifado do Campus;

IX. Solicitar, junto a diregdo do Campus, a aquisicdo de novos equipamentos para 0s
laboratérios didaticos;
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X. Agendar os dias de limpeza dos laboratérios didaticos junto a empresa terceirizada.

Xl. Reqgistrar as contratacées pretendidas para o exercicio subsequente via Plano de
Contratacbes Anual (PGC), seguindo as normas da Coordenadoria de Licitagdes e
Contratacbes (CLIC).

CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 112 Define-se como usuario todo e qualquer individuo que fara uso das instalacées dos
laboratérios didaticos.

Art. 122 S30 potenciais usuarios dos laboratérios didaticos do Campus Avancado da UFPR em
Jandaia do Sul

|. Discentes matriculados em disciplinas com carga horaria em laboratério nas areas de
Alimentos, Fisica e Quimica dos cursos de graduagéao do Campus;

Il. Discentes de cursos de pds-graduagao de instituicdes parceiras do Campus;

[ll. Servidores docentes, lotados no Campus, das disciplinas com carga horaria em
laboratério nas areas de Alimentos, Fisica e Quimica dos cursos de graduagdo do
Campus no Campus;

IV. Servidores docentes, lotados no Campus, com projetos de extensdo e pesquisa vigentes;

V. Servidores técnicos administrativos em educacao (TAE) lotados no Campus nos cargos
de: Técnico em Agricola, Técnico em Alimentos, Técnico de Laboratério/Area e Técnico
em Lacticinios e Alimentos.

VI. Servidores técnicos administrativos em educacéo (TAE), lotados no Campus, com projetos
de extensdo e pesquisa vigentes;

CAPITULO VII

DOS DEVERES DOS USUARIOS NA E)EECUQIT\O DAS ATIVIDADES PRATICAS
ACADEMICAS

Art. 132 Compete ao servidor docente ministrante de disciplinas com atividades praticas
académicas nos laboratorios didaticos:

|. Solicitar ao servidor técnico de laboratério a lista de materiais e equipamentos disponiveis
dos laboratérios didaticos;

[I. Encaminhar, até o quinto dia atil do calendario académico do semestre letivo vigente, o
cronograma das aulas praticas, acompanhado dos roteiros, a quantidade de discentes
matriculados na disciplina e o nimero de grupos da disciplina;

[ll. Informar, através do e-mail da Secado dos Laboratérios Académicos dos Cursos
(slac.ja@ufpr.br), qualquer alteracdo no cronograma semestral das aulas praticas, com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias;

IV. Informar através do e-mail (slac.ja@ufpr.br) ou presencialmente na sala da Secédo dos
Laboratérios Académicos dos Cursos (Sala B302) qualquer cancelamento ou adiamento
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VI.

VII.

VIII.

de aulas sob sua orientacao;
Acompanhar os discentes e orienta-los quanto as atividades a serem realizadas;

Orientar previamente aos alunos sobre as medidas e as precaugcbes de seguranga
pertinentes ao laboratério e a pratica a ser realiza;

Orientar o descarte dos residuos produzidos durante a realizacdo da aula pratica, nédo
permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente em locais
inadequados;

Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizagdo das
atividades académicas nos laboratorios;

Utilizar Equipamentos de Protecao Individual (EPIs — 6culos de protecao, jaleco e luvas),
dos Equipamentos de Protecao Coletiva (EPCs — capela de exaustdo de gases) e trajes
adequados, quando necessario;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 142 Compete ao servidor técnico administrativo em educacao durante as atividades praticas
académicas:

VI.
VII.
VIII.

XI.

Enviar a lista de materiais e equipamentos disponiveis nos laboratérios didaticos aos
docentes responsaveis pelas disciplinas com carga horaria em laboratério antes do inicio
do calendario académico;

Atualizar, semestralmente, a lista de materiais e equipamentos disponiveis nos
laboratérios didaticos;

Preparar as aulas praticas conforme roteiro experimental recebido pelo docente. Em caso
de adaptacdes ou impossibilidade de executar o roteiro experimental comunicar o docente
responsavel via e-mail institucional;

Arrumar o laboratério ap6s o término da atividade pratica;

Proceder a limpeza e conservagao das instalagcdes, equipamentos e materiais dos
laboratérios;

Proceder o controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratérios;
Administrar as reservas de horario para as atividades nos Laboratérios Didaticos;

Segregar os residuos quimicos gerados e encaminhar para a empresa contratada para o
correto descarte;

Utilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), dos Equipamentos de Protecao
Coletiva (EPCs) e trajes adequados, quando necessario;

Efetuar, quando necessario, testes prévios de roteiros experimentais a serem
desenvolvidos pelos docentes;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 152 Compete ao discente durante as atividades praticas académicas:

Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratérios didaticos;

Ater-se ao espago designado a realizacdo dos experimentos, ndo interferindo na
integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagées alheias aos interesses



VI.

VII.

especificos;

Utilizar os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), Coletiva (EPCs) e trajes
adequados (calca comprida e sapato fechado), sugeridos pelo docente responsavel pela
atividade; quando necessario;

Nao descartar substancias agressivas ao meio ambiente junto a rede de esgotos ou em
locais inadequados;

Responsabilizar-se pela limpeza e organizacao do material utilizado na atividade;

Responsabiliza-se por danos causados aos materiais € comunicar imediatamente ao
professor responsavel, para a devida providéncia junto a Secdo dos Laboratérios
Académicos dos Cursos (SLAC);

Deixar bens nao utilizados durante a aula (como bolsas, mochilas, capacetes, guarda-
chuva, entre outros) na estante fixada na entrada dos laboratérios didaticos (estante com
tombo nuimero 439711 no laboratério didatico de Fisica e estante com tombo numero
433093 no laboratério didatico de Quimica).

CAPITULO VII

DOS DEVERES DOS USUARIOS NA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

E PESQUISA

Art. 162 Compete aos usuarios dos laboratérios didaticos em atividades vinculadas a projetos
de extensao e pesquisa:

VI.

VII.
VIII.

A reserva do laboratério didatico com 24 horas de antecedéncia, prioritariamente via
sistema de agendamento (https://200.238.174.7/agenda/slac/). Em caso de néao
funcionamento do sistema de agendamento, enviar e-mail para slac.ja@ufpr.br, com nome
do usuario, data de inicio e térmico, horario de inicio e térmico, docente responsavel (se
houver) e materiais utilizados (se houver).

O usuério devera comunicar ao Técnico de Laboratério qualquer anormalidade constatada
durante a utilizacdo de equipamentos;

Ao utilizar um equipamento, o usudrio deve procurar orientacées sobre 0 mesmo nos
Procedimentos de Operacao Padrao (POPs) ou Manuais dos respectivos equipamentos;

Informar aos técnicos de laboratérios a conclusao da atividade de extensao ou pesquisa e
devolver os materiais, equipamentos ou reagentes utilizados;

Cabe ao usuario o conhecimento das técnicas que serdo utilizadas e o correto manejo dos
equipamentos e demais itens do laboratorio;

Os usuarios sao responsaveis por deixar o laboratério devidamente organizado ao final da
atividade: as bancadas limpas e secas, o material utilizado cuidadosamente lavado e o
residuo colocado em recipientes adequados, quando houver;

Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratérios didaticos;

Deixar bens ndo utilizados durante a aula (como bolsas, mochilas, capacetes, guarda-
chuva, entre outros) na estante fixada na entrada dos laboratérios didaticos (estante com
tombo numero 439711 no laboratério didatico de Fisica e estante com tombo numero
433093 no laboratério didatico de Quimica).

Durante a permanéncia no laboratério, deixar bens ndo utilizados (como bolsas, mochilas,
capacetes, guarda-chuva, entre outros) na estante fixada na entrada dos laboratorios
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didaticos (estante com tombo numero 439711 no laboratério didatico de Fisica e estante
com tombo numero 433093 no laboratério didatico de Quimica).

Art. 172 Compete aos servidores técnicos administrativos em educacdo nas atividades
vinculadas a projetos de extenséo e pesquisa:

Confirmar a reserva do laboratério didatico e, quando necessario, separar os materiais
que o usuario utilizara. Atualizar o calendario de reservas do laboratério didatico;

Administrar as reservas de horario para as atividades nos Laboratérios Didaticos;

Segregar os residuos quimicos gerados e encaminhar para a empresa contratada para o
correto descarte;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO IX
NAO E PERMITIDO AOS USUARIOS DOS LABORATORIOS DIDATICOS

Art. 182 Nao permitido aos usuarios dos laboratorios didaticos durante a execucdo das
atividades:

VI.
VII.

VIII.

Remover equipamentos do local de utilizagdo, dentro do préprio laboratério didatico, sem
prévia autorizacao dos responsaveis pelos laboratérios;

Alterar a configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta aos
responsaveis pelo laboratério;

Retirar equipamentos e materiais de consumo das dependéncias do laboratério sem a
autorizacao do responsavel pelo laboratério;

Nao serd permitida a permanecia de pessoas ndo autorizadas nas dependéncias dos
laboratérios didaticos;

A permanéncia de mochilas e/ou materiais pesados sobre as bancadas;
Tom de voz elevado;

Uso do celular de modo que traga riscos a seguranga da atividade desempenhada ou de
modo que atrapalhe o trabalho dos demais usuérios;

Fumar e consumir alimentos;

CAPITULO X
DO ACESSO E CHAVES DOS LABORATORIOS DIDATICOS

Art. 192 As chaves dos Laboratérios Didaticos ficardo disponiveis aos usuarios autorizados na
Secao dos Laboratérios Académicos dos Cursos (SLAC) e na portaria do Campus durante o
horario de expediente, mediante agendamento do laboratério.



Art. 202 Os usuarios discentes ficam proibidos de realizar a confeccao de cépias das chaves
dos laboratérios didaticos.

CAPITULO XI
DO EMPRESTIMO DE ITENS DOS LABORATORIOS DIDATICOS

Art. 212 O empreéstimo de itens dos laboratérios didaticos € permitido aos usudrios dos
laboratérios. O controle é realizado via preenchimento em livro-ata e posterior e-mail ao usuéario.
Em caso de usuarios discentes, o e-mail serd enviado ao docente responsavel. As solicitagoes
devem ser enviadas para o e-mail slac.ja@ufpr.br.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 222 A nenhum usudrio € dado o direito de alegar desconhecimento das normas aqui
dispostas para ndo justificar o seu nao cumprimentos.

Art. 232 Eventuais questbes pendentes relacionadas aos Laboratérios Didaticos, bem como
casos omissos neste Regimento, serdo resolvidos pelo Conselho Diretor do Campus Avancgado
da UFPR em Jandaia do Sul.

Art. 24° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.
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