UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUGAO N¢ 14

Aprova o Regimento Interno da
Comissdao Permanente de Alocacao
Didatica, os critérios e disciplina para o
processo de distribuicdo dos encargos
didaticos, do campus Avancado da
UFPR em Jandaia do Sul.

O CONSELHO DIRETOR, 6rgao normativo, consultivo e deliberativo da Administracao Superior
do campus Avancado da Universidade Federal do Parana em Jandaia do Sul, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo art. 17 do Regimento do campus Avancado da UFPR em Jandaia do
Sul, consubstanciado no parecer exarado pelo Conselheiro Yhann Hafael Trad Perandré e por
unanimidade de votos,

Art. 12 Aprovar o Regimento da Comissdo Permanente de Alocagdo Didatica, os critérios e
disciplina para o processo de distribuicdo dos encargos didaticos d o campus Avancado da
UFPR em Jandaia do Sul.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A distribuicdo dos encargos didaticos sera atribuicdo da Comissdo Permanente de
Alocacdo Didatica, instituida como Orgdo Assessor do campus, conforme o Regimento
do campus Avancado em Jandaia do Sul da Universidade Federal do Parana, resolucao 36/19-
COPLAD, e tera como premissa o tratamento igualitario a todos os docentes. Cabera ao
Conselho Diretor a homologacao dos trabalhos da Comisséo.

TiTULOII
DA COMPOSICAO

Art. 32 A Comissdao Permanente de Alocacdo Didatica (CPAD) serd composta por
dois representantes docentes de cada colegiado de curso, sendo um titular e um suplente, dois
servidores técnico-administrativos, sendo um titular e um suplente, e pela equipe da Diregéo
do campus Avancado em Jandaia do Sul, composta pelo Diretor(a) e como seu suplente o Vice-
Diretor(a).



§1¢ Cada colegiado de curso devera indicar dois membros, titular e suplente para compor a
Comissao Permanente de Alocacao Didatica.

§2° A Direcao do campus Avangado em Jandaia do Sul, deverd indicar dois servidores técnico-
administrativos, titular e suplente para compor a Comissdo Permanente de Alocagéo Didatica.

§32 A comissdao terd& mandato de 2 (dois) anos e sera presidida pelo
Diretor(a) do campus Avangado em Jandaia do Sul e na falta do Diretor(a), sera presidida pelo
Vice-Diretor(a).

TiTULO 1Nl
DOS OBJETIVOS E COMPETENCIAS

Art. 4° O planejamento da distribuicAio dos encargos didaticos serd feito
semestralmente, conforme cronograma a ser definido a partir da publicacdo dos calendarios
académicos, com antecedéncia minima de 60 dias, tendo como referéncia a ultima data definida
pelo CEPE para registro no sistema académico, e tornado publico.

§12 O cronograma da distribuicido de encargos didaticos elaborado e homologado pela
Comissdao Permanente de Alocagdo Didatica seguira para a apreciacdo e aprovacao
do conselho diretor, antes de sua publicacao.

§2° O planejamento da distribuigdo de encargos didaticos deverd incluir, no minimo, as
seguintes etapas:

1. Divulgacao do cronograma, contendo os prazos estabelecidos para cada etapa;

2. Encaminhamento pelas coordenagdes de curso das disciplinas e unidades curriculares,
obrigatérias e optativas, a serem ofertadas;

3. Divulgacao nos meios de comunicacgdao institucional das disciplinas a serem ofertadas;
4. Escolha das disciplinas e unidades curriculares pelos docentes;

5. Apresentagdo, pelos docentes, das indisponibilidades de horarios caso seja a primeira
rodada de distribuigdo ou alteragdes das indisponibilidades. As indisponibilidades devem
ser devidamente justificadas;

6. Atribuicido de docente as disciplinas ou unidades curriculares que nao tenham sido
contempladas na etapa IV.

7. Construcao da distribuicao didatica e grade de horarios pela CPAD, definindo os dias,
horarios e salas para execucgao das aulas.

8. Divulgacdo através dos meios de comunicagao institucional da proposta de alocacao
didatica.

9. Abertura do prazo de 1 (uma) semana para ajustes e recursos.

10. Apresentacdo da proposta de alocacdo didatica ao conselho Diretor



do campus Avancado em Jandaia do Sul.

11.  Aprovacao pelo Conselho Diretor.

12.  Encaminhamento a Unidade de Apoio Académico para cadastro no sistema.

| ATIVIDADE/ SEMANA

KN EN EN EN EN kA EN EN

ENCAMINHAMENTO PELAS COORDENAGCOES DE CURSO DAS
DISCIPLINAS E UNIDADES CURRICULARES, OPTATIVAS E
OBRIGATORIAS, A SEREM OFERTADAS

X

PUBLICAGCAO DE DOCUMENTO COM AS DISCIPLINAS A SEREM

ALTERACAO SE NAO FOR PRIMEIRA RODADA

OFERTADAS X
ESCOLHA PELOS DOCENTES DAS DISCIPLINAS E UNIDADES x %
CURRICULARES A SEREM MINISTRADAS

APRESENTAGAO PELOS DOCENTES DAS INDISPONIBILIDADES

DE HORARIOS NA PRIMEIRA RODADA OU DE ALGUMA X |[X

ATRIBUICAO DOCENTE A DISCIPLINAS QUE NAO FORAM

HORARIOS E SALAS DE AULA

ESCOLHIDAS, RESPEITANDO OS CRITERIOS: (1) HISTORICO; (2) X | X
COMPETENCIAS; (3) CARGA HORARIA

COMISSAO DE ALOCACAO DIDATICA SE REUNE PARA ALOCAR

AS DISCIPLINAS E UNIDADES CURRICULARES NOS SEUS DIAS, X || X

COMISSAO DE ALOCAGAO DIDATICA TORNA PUBLICO O

CONSELHO DIRETOR A PROPOSTA PARA APROVAGCAO

DOCUMENTO COM A PROPOSTA DE ALOCAGAO DIDATICA X
ABERTURA DO PRAZO DE 1 SEMANA PARA AJUSTES E X
RECURSOS (DEVIDAMENTE JUSTIFICADOS)

COMISSAO DE ALOCAGAO DIDATICA ENCAMINHA AO x %

ENCAMINHAMENTO DA ALOCAGAO DIDATICA PARA A
SECRETARIA ACADEMICA PARA CADASTRO

TiTULO IV

DOS CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DOS ENCARGOS DIDATICOS

Art. 5 A atribuicdo de disciplinas para regéncia na graduacao sera realizada levando-se em
consideracao a indicacéo feita pelo docente, referenciado no item IV, paragrafo 2°. do artigo
3°. Caso mais de um/uma docente manifeste interesse pelo encargo didatico de uma disciplina

obrigatéria ou optativa, os critérios para desempate na

atribuicdo didatica, excluida a

possibilidade de divisao da disciplina por ambos docentes, seréo:

§1° Na primeira rodada de distribuicdo serdo observados a soma dos seguintes critérios de

prioridade:

|. A area de abrangéncia do concurso do docente sobre
transferéncia ou remoc¢ao para o campus.

a disciplina ou o processo de

Il. Histérico de responsabilidade pelos encargos didaticos na disciplina nos anos anteriores.




lll. Atividades de pesquisa e/ ou extensdo voltada para 0 componente curricular em questao.
IV. Maior titulacao na area do componente curricular, priorizando as especificidades envolvidas.

§2° Devera ser feito um histérico dos encargos didaticos, para que seja observada uma
rotatividade dos interessados nas respectivas unidades curriculares.

Art. 6° A elaboragao das grades horarias observara, em seu fechamento, as seguintes regras:

|. Todos os docentes poderdo, semestralmente, em condicdes de igualdade e observando o
prazo previsto em cronograma elaborado pela Direcao do campus em conjunto com a Comissao
Permanente de Alocacao Didatica, indicar até duas indisponibilidades (dia e turno) ao longo da
semana nos quais preferem nao dar aula.

Il. O docente podera informar se deseja concentrar sua carga horaria ou se prefere distribui-la
ao longo da semana.

lll. Caso exista muitos pedidos de indisponibilidade em um mesmo dia da semana e periodo,
tera prioridade o atendimento de pedido de indisponibilidade do docente que ja tenha ministrado
aula no mesmo periodo e dia da semana no semestre letivo anterior.

IV. O atendimento das situacdes tratadas nos incisos |, Il e Il estdo condicionadas a viabilidade
do fechamento do horario.

V. No caso do envio de mais de uma manifestacdo, apenas a ultima enviada durante o prazo
sera considerada.

VI. Os pedidos fora do prazo nao serao considerados na elaboracao do horario.

Paragrafo Unico: Para fins do inciso | deste artigo, compreende-se como: dia da semana —
Segunda a Sabado; Turno: Matutino, Vespertino ou Noturno.

Art. 7° Em caso de solicitagdo de oferta de disciplina por uma coordenagao de curso que nao
tenha sido atribuida a nenhum de docente, os critérios envolvidos para atribuicado dos encargos
didaticos serdo analisados na sequéncia:

| - Serd observado se a disciplina consta na area de abrangéncia do concurso de docentes
substitutos e efetivos, e/ou em processo de transferéncia ou remocao de docentes para o
campus.

Il - Area de conhecimento mais préxima a disciplina em questao.
[Il - O numero de disciplinas e a carga horaria sob a responsabilidade do docente.

IV - Histérico de responsabilidade pelos encargos didaticos da referida disciplina nos anos
anteriores.

Paragrafo unico: Deve-se priorizar a rotatividade entre os docentes do campus Avancado em
Jandaia do Sul no atendimento aos critérios | a IV do artigo 6°.



Art. 8° Poderdo indicar periodos de indisponibilidade adicionais os docentes que
ocuparem cargos eletivos nos seguintes Conselhos da Universidade.

|. Conselho Diretor do campus;

Il. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE);

lll. Conselho de Planejamento e Administragdo (COPLAD);
IV. Conselho Universitario (COUN) da UFPR,;

§1° Os demais casos de impedimentos, para exercer outras funcdes, serdo analisados pela
Direcao do campus em conjunto a Comissao Permanente de Alocacao Didatica.

§2° Tais impedimentos nao afetam os direitos previstos no artigo 4°.

Art. 92 Se houver conflitos no momento do fechamento da grade horéaria, sera observada a
prioridade de alocagao na seguinte ordem:

l. Observar se existe algum impedimento previsto no artigo 7;

Il. Docentes que ja tenham ministrado aula no mesmo periodo e dia da semana no
semestre/ano letivo anterior;

Paragrafo unico: Os casos omissos serdo analisados pela Direcao do campus, em conjunto com
a Comissao Permanente de Alocacgéo Didatica.

TiTULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 102 Compete a Dire¢do do campus Avangado em Jandaia do Sul

|. Executar os procedimentos técnicos de elaboracdo de atribuicdes de encargos didaticos,
conforme os calendarios académicos do CEPE aplicaveis aos cursos do campus Avangcado em
Jandaia do Sul.

Il. Atribuir as disciplinas aos docentes, respeitando os limites minimo e maximo de carga horaria
didatica (Resolucao 34/12 - CEPE), os critérios para a distribuicdo dos encargos didaticos
(Titulo IV), bem como o limite minimo de 11 (onze) horas de descanso entre os dias
consecutivos de aulas.

lll. Encaminhar os pedidos relacionados a recursos e casos omissos dessa resolugcao a
Comissao Permanente de Alocacao Didatica para consulta.

IV. Relatar ao Conselho Diretor do campus quaisquer dificuldades observadas no
desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo Permanente de Alocacao Didatica que possam
prejudicar o planejamento das agdes.

Art. 112 Compete aos Docentes:



l. Informar, quando solicitado, as disciplinas que desejam ministrar.

Il. Informar, quando solicitado, os periodos de indisponibilidade dentro dos prazos previstos,
sendo que a nao manifestagéo implica em disponibilidade completa.

lll. Em caso de interposicdo de recurso, abrir processo eletrdbnico no SElI e encaminhar a
Direcdo do campus, devendo o recurso estar acompanhado de justificativa e documentacao
comprobatdria, a ser providenciada pelos interessados.

Art. 12° Compete ao Coordenador de Curso:

l. Informar quais disciplinas serdo ofertadas para o proximo semestre letivo e indicar:

1. Se a disciplina sera ministrada de forma concentrada ou distribuida no decorrer da
semana, e qual sera o intervalo de aulas nesse caso.

2. Qual a carga horéaria EaD (a distancia) da disciplina.

3. Quais disciplinas demandam sala de aula especifica e qual a carga horaria semanal e total
que efetivamente sera ministrada nesta sala.

4. Quantidade de vagas por disciplina.
5. Turno de oferta de cada disciplina.
6. Disciplinas que demandam carga horaria em laboratério.

7. Disciplinas que sdo ministradas com parte da carga horaria em aulas de campo ou visita
técnica.

8. Qualquer outra necessidade especifica da disciplina.

Il. Indicar dois membros do colegiado para compor a Comissdo Permanente
de Alocacao Didatica.

Paragrafo Unico: Em caso de omissao quanto ao inciso | deste artigo, sera repetida a oferta de
disciplinas do semestre letivo correspondente.

Art. 132 Compete a Comissado Permanente de Alocagao Didatica:

|. Elaborar as propostas de alocacao didatica.

Il. Estabelecer, conjuntamente a Direcdo do campus Avancado em Jandaia do Sul, o
cronograma da distribuicado dos encargos didaticos.

lll. Acompanhar os trabalhos técnicos desenvolvidos pela Direcdo do campus Avangado em
Jandaia do Sul em atendimento as demandas didatico-pedagdgicas.

IV. Resolver casos omissos das grades horarias e propor alteracgoes.
V. Analisar as prévias das grades horarias e propor alteracoes.
VI. Julgar os recursos enviados pelos docentes e Coordenadores de Curso.



VII. Propor melhorias, quando necessarias, para a elaboragédo da proxima grade de horarios.
VIII. Propor alteragcdes e melhorias no regimento da comisséo.

§12 A Comissdo Permanente de Alocagcdo Didéatica encerrara as atividades semestrais de
geracdo da grade horaria do semestre letivo com o relato para o Conselho Diretor do
campus Avancado em Jandaia do Sul.

Art. 14° Compete a Unidade de Apoio Académico ofertar as turmas em sistema académico,
conforme grade horaria encaminhada pelo Conselho Diretor do campus Avancado em
Jandaia do Sul, observando o seguinte:

|. Quantidade de vagas conforme definicdo do coordenador;

Il. Dia, Horario e Docentes de cada disciplina, conforme aprovado pelo Conselho Diretor do
campus Avangado em Jandaia do Sul;

lll. Modalidade de oferta a ser observada (modular, concentrada, hibrida, EAD, etc.);
IV. Revisao de todos os dados langados no sistema antes do inicio das matriculas.

TiTULO VI
DOS RECURSOS

Art. 152 O prazo para recorrer da proposta de atribuicao didatica e de carga horaria sera de 7
dias corridos da publicacao da grade horaria.

Paragrafo unico: Os recursos deverao ser abertos em forma de processo, no sistema SEI, e
encaminhados a Direcao do campus Avancado em Jandaia do Sul, e deverao conter:

|. Fundamentos do pedido;

Il. A grade horaria individual dos envolvidos, bem como a(s) disciplina(s) em questao;

lll. A anuéncia por escrito do docente com o qual deseja trocar de horario (quando for o caso);
IV. Os comprovantes necessérios dos fundamentos.

Art. 162 Os recursos serdo avaliados pela Comissao Permanente de Alocacao Didatica.

Art. 17° Os recursos cujos processos forem abertos ou encaminhados por outros meios, que
nao o previsto no Art. 152, serdo indeferidos.

TITULO VII
DO FUNCIONAMENTO E REUNIOES

Art. 18° A operacionalizacdo da CPAD ocorrerd através de cronograma estabelecido pela
COmissao.



Art. 192 Na auséncia ou impedimento eventual do Diretor(a) e do Vice-
Diretor(a) do campus Avangado em Jandaia do Sul, as reunides seréo presididas pelo docente
integrante da comissao que apresente maior tempo de servico na UFPR.

Art. 20° A CPAD reunir-se-a de maneira ordinaria e, extraordinariamente, sempre que
convocado pelo seu Presidente ou por solicitacdo da maioria simples de seus membros, com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, mencionando-se o objeto da convocagao.

§1¢ As reunides da CPAD devem ocorrer com quérum minimo de 50% mais um;

§2° As decisbes devem ser tomadas por maioria simples de votos, com base no niumero de
presentes.

§3° As reunides para mudanca do regimento devem ser convocadas especialmente para tal fim,
exigindo o voto no minimo de dois tercos da comissao. Tais modificac6es devem ser aprovadas
pelo conselho diretor do campus.

Art. 21° O membro que, por motivo de forca maior, ndo puder comparecer a reunidao deve
justificar a sua auséncia antecipadamente ou imediatamente apds cessar o impedimento.

Paragrafo unico: Na auséncia sem justificativa por mais de duas reunides consecutivas, a
coordenacao de curso devera indicar novos membros.

Art. 22° A pauta das reunides ordinarias sera indicada na convocacao e sera composta por trés
partes, na seguinte ordem:

| - Expediente;
Il - Ordem do dia;

lll - Comunicagao dos membros.

Art. 23° Apéds cada reunido lavrar-se-4 a ata, que sera apreciada na reunidao seguinte e, apés
aprovacao, sera subscrita pelo Presidente da comissao e publicada.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24° As divulgagoes previstas serdo publicadas no site oficial do campus Avangado em
Jandaia do Sul e encaminhadas para o endereco eletrdnico dos docentes.

Art. 25° Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Permanente de Alocagao Didatica.



Art. 26° Serao respeitados os limites legais de carga horaria docente semanal na distribuicdo de
encargos didaticos

Art. 27° O presente Regimento entrara em vigor a partir de sua publicagéo.

Jandaia do Sul, 13 de julho de 2021.
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